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Upute za izradbu i obranu
zavrsnoga rada

Sadrzaj, uvjeti, nacin i postupak izradbe i obrane

Split, listopad 2026.
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SKOLSKA GODINA 2026./2027.

» Opce informacije
- ZAKONSKO REGULRANIJE - Pravilnik o izradbi i obrani zavrsnog rada (NN 118/2009.)

- STO JE ZAVRSNI RAD, CILJ IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA - uéenikov uradak &ijom se
izradbom i obranom provjeravaju, vriednuju i ocjenjuju ucenikove strukovne kompetencije koje
se stje€u obrazovanjem prema stru¢no-teorijskim i prakti¢nim dijelovima odredenih nastavnih
planova i programa.

- PROVEDBA IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA - u organizaciji Skole, sukladno godiSnjem
planu i programu rada ustanove, odnosno Skolskome kurikulumu

- VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA
- donosi ga Skolski odbor na prijedlog ravnatelja, u pravilu do 30. rujna za tekucu $kolsku godinu.

Sukladno Pravilniku o izradbi i obrani zavrSnoga rada, utvrduju se sljedeéi zadaci i rokovi
izvrSenja:

- do 20. listopada 2026. godine — objava popisa tema za zavrsnirad na oglasnoj ploci

- do 31.listopada 2026. godine — odabir tema za zavrsnirad
- predaja rada koji je mentor potvrdio u urudzbeni zapisnik (tajnistvo) najkasnije 10 dana prije
obrane zavrsnog rada; preporuka do zavrietka nastavne godine za maturante.

Prijava obrane zavr$nog rada:
- do 31. oZujka 2027. godine za ljetni rok
- do 10. srpnja 2027. godine za jesenski rok
- do 30. studenog 2027. godine za zimski rok

Ljetni ispitni rok: 14. lipnja 2026. - 21. lipnja 2026. godine
Jesenski ispitni rok: 29. kolovoza 2027. — 30. kolovoza 2027. godine
Zimski ispitni rok: 16. veljace 2028.—17. veljace 2028. godine

Urucivanje svjedodzbi o zavrSnom radu:
Ljetni rok - do 30. lipnja 2027.
Jesenski rok— 2. rujna 2027. godine

Zimski rok - 24. veljace 2028. godine

Za ucenik 3.D razred u JMO zanimanjima provodi se i naucnicki ispit koji ukljucuje izvedbu radne
probe u okviru sloZenijeg ispitnog zadatka kojim se provjeravaju prakticne vjestine te razina
samostalnosti i odgovornosti za potrebe obavljanja poslova odredenog obrta u skladu sa
standardom kvalifikacije. Ovisno o uvjetima, naucnicki ce ispiti biti provedeni u Skolskim
radionicama.

Katalog radnih proba koji sadrzi opise radnih proba i nacine njihova vrednovanja donosi ministar
nadleZan za obrt na prijedlog Hrvatske obrtni¢cke komore uz prethodnu suglasnost ministra

nadleZznog za obrazovanje. Naucnicki ispit polaZze se u organizaciji ustanove za strukovno
obrazovanje pred stru¢nim povjerenstvom koje osnivaju ustanova za strukovno obrazovanje i
Hrvatska obrtnicka komora.
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- OBVEZE SKOLE — upoznati u¢enike sa sadrzajem, uvjetima, nacinom i postupkom izradbe i
obrane zavrsnog rada
> ZAVRSNI RAD - OD CEGA SE SASTOJI ?

IZRADBA ZAVRSNOG RADA
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OBRANA ZAVRSNOG RADA
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ZAVRSNIRAD

IZRADBA ZAVRSNOG RADA

* Teme za zavrénirad — predlaZu struéna vije¢a, donosi ravnatelj Skole do 20. listopada za sve
rokove u tekuéoj Skolskoj godini,

= Teme zazavrsnirad ucenici biraju iz popisa tema nastavnih predmeta STRUKOVNIH
SADRZAJA za navedeno zanimanije.

= Broj ponudenih teme mora biti najmanje 50% veci od minimalno potrebnog broja

= Ucenici teme biraju najkasnije do 31. listopada tekuce skolske godine

= Ucenici izradbu zavrsnog rada obavljaju pod stru¢nim vodstvom nastavnika struke — mentora
tijekom zadnje godine obrazovanja. Mentori su obavezni u€enicima dati kratka obrazloZenja
zadatka za zadanu temu u pisanom obliku.

= |zradenizavr$nirad mozZe biti u obliku:

- projekta,

- pokusa s elaboratom,

- prakti¢nog rada s elaboratom

- slozenijeg ispitnog zadatka ili

- drugog slicnog uratka uskladenog s nastavnim planom i programom

Izradeni zavrsni rad moze biti i uradak: - kojim je ucenik sudjelovao na izloZbi inovatorskih radova u
zemlji ili inozemstvu tijekom srednjeg obrazovanja- uradak kojim je ucenik osvojio prvo, drugo ili
trece mjesto na drzavnome natjecaniju iz strukovnih programa.

Za ucenike trogodisnjeg obrazovanja preporucuje se oblik zavrSnog rada — prakti¢ni rad s
eleboratom dok ucenici ¢etverogodisnjeg programa obraduju sloZenije zadatke.
PREDAJA ZAVRSNOG RADA

Ucenik je duzan pisani dio izradbe, koju je prihvatio mentor, predati u urudzbeni zapisnik
ustanove /Skole/ najkasnije deset dana prije Obrane.
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OBRANA ZAVRSNOG RADA

Obrani moZze pristupiti uc¢enik:
1. koji je uspjesno zavrsio zadnju godinu obrazovanja

2. Ciju je izradbu zavrSnog rada mentor prihvatio i za nju predloZio pozitivhu ocjenu

NACIN OBRANE ZAVRSNOG RADA

Ucenik prezentira zavrsnirad:

- u obliku obrane ili javnog nastupa pred povjerenstvom za obranu zavrSnog rada
- obrana traje do 30 minuta

TIJELA ZA PROVEDBU OBRANE ZAVRSNOG RADA
>  Skolski prosudbeni odbor i
» Povjerenstvo za obranu zavrsnograda

SKOLSKI PROSUDBENI ODBOR

Clanovi Skolskog prosudbenog odbora su:

- ravnatelj ustanove

- predsjednici i ¢lanovi svih povjerenstava za obranu zavr$nog rada

Poslovi Skolskog prosudbenog odbora:

- utvrduje popis ucenika za obranu,

- zaprima i pohranjuje pisane dijelove zavrsnih radova,

- osigurava prostorije za obranu,

- nadzire provedbu obrane,

- informira ucenike o postupku provedbe obrane

- dostavlja rezultate obrane ucenicima

- utvrduje konacénu ocjenu izradbe, obrane te opci uspjeh iz izradbe i obrane zavrsnograda za
svakog ucenika

POVJERENSTVO ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA

- Provodi obrane zavrsnih radova

- Clanovi su predsjednik te najmanje dva ili ¢etiri €lana iz redova nastavnika struke od kojih jedan
vodi zapisnik o zavrSnome radu

- Ucenik brani svoj zavrsnirad pred povjerenstvom Ciji je predsjednik ili ¢lan njegov mentor

- Povjerenstva za obranu zavrSnoga rada imenuje ravnatelj do 30. studenoga za sve rokove u
tekucoj Skolskoj godini

- Utvrduje prijedlog:

- ocjene izradbe zavrSnoga rada a na prijedlog mentora uéenika

- ocjene obrane zavrSnoga rada

- opceg uspjeha iz izradbe i obrane zavr$noga rada

Predsjednik povjerenstva za obranu zavrSnoga rada:

- provjerava urednost prostorija,

- daje uéenicima odgovarajuée upute za obranu,

- opominje i udaljava ucenika,

- nakon zavr$etka obrane potpisane zapisnike urucuje predsjedniku skolskog prosudbenog
odbora
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Mentor Povjerenstvo za Skolski prosudbeni
obranu odbor
zavrsnog rada

> >

. 74 . . . Utvrduje konaénu
PredlaZe PredlaZe ocjenu izrade, : .
ocjenu . .. ocjenu izrade, obrane
0 ocjenu obrane i ocjenu te opéeg uspjeh iz
izrade opceg uspjeha izrade i radbe i obrane
zavrsnog obrane zavrinog rada 9 d
rada zavr$nog rada za

svakoga uéenika

PRIJAVA | ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA

- Ucenik prijavljuje obranu zavrsnog rada prijavnicom u utvrdenom roku za pojedini ispitni rok.

- Iznimno iz opravdanih razloga, u¢enik moze prijaviti obranu i naknadno, ali najkasnije deset (10)
dana prije planiranog datuma obrane (o tome odlucuje skolski prosudbeni odbor).

- Ucenik mozZe odjaviti prijavljenu obranu zavrsnog rada pisanim zahtjevom za odjavu, najkasnije
tri (3) dana prije planirane obrane

- Ako ucenik nije pristupio obrani, a nije ju odjavio u propisanom roku, smatrat ¢e se da je
iskoristio rok za obranu zavrsnog rada

- Iznimno, ako ucenik nije iz opravdanih razloga, odjavio prijavljenu obranu, na njegov zahtjev
Skolski prosudbeni odbor moze mu dozvoliti obranu zavrsnog rada u istome roku

PRAVA | OBVEZE UCENIKA , OCJENJIVANJE ZAVRSNOG RADA, SVIEDODZBE O ZAVRSNOM RADU

Prava i obveze ucenika:

- Redoviti ucenik ima pravo pristupiti obrani zavrsnog rada u dva roka bez obveze placanja,

- Pravo na dva roka za polaganje, redoviti u¢enik ima dvije godine nakon prestanka statusa
redovnog ucenika (ako to pravo nije iskoristio iz opravdanih razloga)

- Redovni ucenik koji je branio zavrsni rad u dva roka i nije pozitivno ocijenjen, snosi troskove
daljnjih obrana istog (iznimno, ako ucenik ¢lan obitelji korisnika socijalne pomoci nije duzan
platiti troSkove obrane).

Ocjenjivanje zavrSnog rada:

- Izradba, Obrana te opci uspjeh iz izradbe i obrane zavrsnog rada ocjenjuju se ocjenama od
nedovoljan (1) do odlican (5),

- Ucenik koji je iz izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne moze pristupiti obrani, vec se
upucuje na ponovnu izradbu s izmijenjenom temom

- Ucenik koji je iz izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz obrane ocjenom nedovoljan (1), na
sljede¢em roku ponavlja samo obranu,

- Opdi uspjeh izradbe i obrane zavrsnog rada aritmeticka je sredina ocjena lzradbei Obrane

Svjedodzba o zavrSnom radu:

- Uceniku koji je obranio zavrsni rad izdaje se svjedodzba o zavrSnom radu,

- Svjedodzba o zavrSnom radu je isprava kojom se potvrduje zavrsetak srednjeg obrazovanja u
strukovnom ili umjetni¢ckom programu

- SvjedodZbu o zavr§nom radu izdaje ustanova, a potpisuje ju Ravnatelj Skole.
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SMJERNICE ZA IZRADU PISANOG DIJELA IZRADBE ZAVRSNOG
RADA/ELEBORATA

STRUKTURA pisanog dijela zavrSnog rada/ELABORATA :

» NASLOVNA STRANICA - sadrZi naziv skole, nazivteme, mjesto, nadnevak, ime i prezime
ucenika, ime i prezime mentora, razredni odjel i program (Prilog 1.)

> JEDNA PRAZNA STRANICA

> ZADATAK ZAVRSNOG RADA- Mentori su obavezni u¢enicima dati kratka obrazlozenja
zadatka za zadanu temu u pisanom obliku (Prilog 2.)

> SADRZAIJ - ¢ine naslovi i podnaslovi rada, njime se ¢itatelju prezentira struktura radai
hijerarhijski odnos pojedinih dijelova rada pa omogucuje provjeru logi¢nosti izlaganja

> SAZETAK

Predlaze se kratak saZetak nakon sadrzaja, prije uvoda:
navedite temu, cilj, postupak i glavni rezultat rada.
Napisite ga nakon dovrsetka rada, bez novih podataka i
opsirnih citata. Ukljucivanje saZzetka potvrduje mentor.

» UuvoD
Predstavite temu, razlog njezina odabira i problem koji rad obraduje. Jasno napisite cilj rada, sto

Preporuceni opseg uvoda je priblizno jedna stranica.

» RAZRADA TEME

Najprije objasnite struéne pojmove i znanja nuzna za razumijevanje zadatka. Zatim opisite vlastiti
rad: polaziSte, odabrano rjeSenje, materijale i alate, faze izvedbe, provjere i konacni rezultat.
ObrazloZite odluke i navedite probleme na koje ste naisli te kako ste ih rijesili.

Poglavlja organizirajte prema stvarnom tijeku zadatka. Teorijski dio povezite s prakti¢nim
primjerima. Fotografije, skice, nacrti i tablice trebaju poduprijeti objasnjenje, a u tekstu se na njih
izri¢ito pozovite.

> ZAKLJUCAK

Sazeto odgovorite na cilj postavljen u uvodu. Navedite $to je ostvareno, sto ste naucili, koja su
ogranicenja rjeSenja i Sto bi se moglo poboljsati. Ne uvodite novu temu ni nove rezultate. Preporuceni
opseg zakljucka je priblizno jedna stranica.

» LITERATURA | PRILOZI

Nakon zakljuc¢ka navedite sve koriStene izvore. Priloge smjestite na kraj rada: primjerice opseznije
nacrte, radne listove, dodatne fotografije, tehnic¢ke specifikacije ili dijelove programskog koda.
Svaki prilog treba oznaku, naslov i upuéivanje iz teksta.

Primjer rasporeda: Naslovnica - Sadrzaj - SaZetak (ako se trazi) - 1 Uvod - 2 Strucna polazista
—> 3 Prakti¢ni dio - 4 Zakljucak - Literatura - Prilozi. Podpoglavlja oznacavajte redom: 2.1, 2.2;
trecu razinu, primjerice 2.1.1, koristite samo unutar odgovarajuceg podpoglavlja.

» STRANICA s podacima o ocjeni i obrani zavrsnog rada te ¢lanovima Povjerenstva -nije obavezno
( Prilog 3.)

» KONZULTACUSKI LIST - ispunjen, potpisan od mentora, umetnuti na samome kraju zavrSnog
rada ( Prilog 4.)
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TEHNICKO OBLIKOVANJE PISANOG DIJELA

Element PredloZena postavka

A4; lijeva margina 3 cm, ostale 2,5 cm; zaglavlje i podnozje 1,5 cm od

Format i margine
ruba.

Osnovni tekst Times New Roman, 12 pt; obostrano poravnanje.

Arial, 14 pt, podebljano; podnaslovi 12 pt, podebljano. Koristiti

Naslovi i podnaslovi .
ugradene stilove naslova.

Prored 1,5; razmak nakon odlomka 6 pt. Bez praznih redaka izmedu

Prored i odlomci
! ! odlomaka.

Naslovnica i sadrzaj bez vidljivog broja; od uvoda arapski brojevi,

Numeracija stranica T .
pocevsi od 1, u podnoZju.

Oznacavati dosljedno: 1, 1.1, 1.2, 2. Glavna poglavlja zapoceti na

Poglavlja . .
novoj stranici.
Fusnote i potpisi Velic¢ina 10 pt; jednostruki prored.
Prijedlog: jedan spiralno uvezan primjerak s mentorovom potvrdom
Predaja i uvez prihvacanja. Broj primjeraka, uvez i digitalnu predaju potvrduje
Skola.
Vrsta programa Okvirni broj stranica
Cetverogodignji program 15do 30
Trogodisnji program 10do 15

Raspon se odnosi na pisani dio od uvoda do zakljucka, bez naslovnice, sadrzaja, literature i priloga.
Za radove s velikim udjelom vizualnog ili prakti¢cnog sadrzaja te za prilagodene programe opseg
dogovoriti zasebno s mentorom. Kvaliteta obrazloZenja vaznija je od popunjavanja stranica.
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Prilog 1. — Primjer izgleda naslovne stranice pisanog dijela izradbe zavrSnog rada

SKOLA ZA DIZAIN, GRAFIKU
I ODRZIVU GRADNJU
Matice hrvatske 11, 21000 Split

[NASLOV ZAVRSNOG RADA]

ZAVRSNI RAD

Obrazovni program: [naziv programa]
Ucenik/ucenica: [ime i prezime]
Razredni odjel: [razred]
Mentor/mentorica: [ime i prezime]
Nastavni predmet: [ako se zahtijeva]
Skolska godina: [godina/godina]

Rok obrane: [ljetni / jesenski / zimski]

Split, [mjesec i godina predaje]
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Prilog 2. — Primjer izgleda stranice (kratko obrazloZenje zadatka za zadanu temu u pisanom
obliku)

SKOLA ZA DIZAIN, GRAFIKU
I ODRZIVU GRADNJU
Matice hrvatske 11, 21000 Split

ZADATAK ZAVRSOG RADA | podebljano,20)

/puni naziv teme zavrSnog rada/
( podebljano, 20)

Zadatak :

kratko obrazloZenje zadatka

/ime i prezime uéenika , razred/
( podebljano, 12)
Zadatak zadao:

Mentor:

Datum: Potpis:

Rad odobrio za urudzbiranje:

Mentor:

Datum: Potpis:
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Prilog 3. — Primjer izgleda posljednje stranice pisanog dijela izradbe zavrSnog rada

OCJENA I1ZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

Datum Obrane zavrSnog rada

Ocjena lzradbe zavrsnog rada
Ocjena Obrane zavrsnog rada

Opca ocjena izradbe i obrane zavrsnog rada

ObrazloZenje ocjene:

Povjerenstvo na obrani zavrSnog rada
1.

2.

Predsjednik povjerenstva Potpis mentora
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Prilog 4. Primjer izgleda KONZULTACIJSKOG LISTA

Konzultacijski list za ucenika : ,razred:

Datum Datum konzultacija BiljeSke mentora o napredovanju Potpis mentora
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PRAVA UCENIKA | POSEBNE OKOLNOSTI

» Kasnjenje ili nedolazak iz opravdanih razloga
Ako zakasnite ili ne dodete na obranu iz opravdanih razloga, zahtjev i dokaze dostavite
prosudbenom odboru u roku 24 sata od svojeg termina. Odbor moZe dopustiti obranu u istom roku
ili vas uputiti u sljedeci rok, uz odluku da rok nije iskoristen. Opravdani razlozi uklju€uju bolest,
dokazive prometne okolnosti i druge izvanredne dogadaje. (Cl. 13.)
Ako obranu iz opravdanih razloga niste pravodobno odjavili, zahtjev s obrazloZzenjem dostavite u
roku 24 sata od zakazanog termina, a dokaze u sljedeéa dva dana. MozZe vam se dopustiti obrana u
istom roku. Taj postupak razlikuje se od zahtjeva zbog kasnjenja ili nepristupanja iz prethodnog
odlomka. (Cl. 19.)

» Opravdani prekid obrane
Ako zbog zdravstvenih ili drugih izvanrednih okolnosti morate prekinuti obranu, prosudbeni odbor
produljuje vrijeme najviSe do zavrsetka obrane posljednjeg ucenika u tom roku. Ako nastavak nije
mogué, odreduje sljedeéi rok i smatra da prethodni nije iskoristen. (Cl. 14.)

» Pravo na prigovor
Ako smatrate da su tijekom postupka obrane znacajno povrijedene odredbe Pravilnika ili drugog
propisa koji ureduje izradbu i obranu, mozete podnijeti pisani prigovor prosudbenom odboru u roku
24 sata od zavrSetka obrane. Odbor odlucuje u roku 24 sata od primitka prigovora; njegovo je
rje$enje konaéno. Prigovor se odnosi na povredu postupka ili propisa. (Cl. 26.)

> Prilagodbe i pristup obrani
Ucenici s teSko¢ama u razvoju imaju pravo na prilagodenu tehnologiju i druge uvjete prema
uputama nadleZzne agencije. Potrebne prilagodbe pravodobno dogovorite s mentorom i struénom
sluzbom. (Cl. 6.)

Redoviti u¢enik ima pravo na dvije obrane bez pla¢anja. Ako to pravo iz opravdanih razloga nije
iskoristio tijekom redovitog Skolovanja, zadrzava ga dvije godine nakon prestanka toga statusa.
Nakon dva neuspjesna izlaska daljnje se obrane placaju, uz iznimku iz ¢lanka 17. za uc¢enike koji
dostave odgovarajuci akt o socijalnoj pomodi.
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